Még mindig elmélet. De mar gyakorlatibb elmélet. A lecke végén osszefoglalé feladatok!

A LibreOffice kozos részei

Ugyan a LibreOffice tobb kilonboz6 szoftver egyiittese, — Ggynevezett szoftvercsomag
— az egyes részek sok kozos elemet tartalmaznak. Ezeket, és a veliik kapcsolatos
alapvet6 tudnivalékat ismerhetjik meg az aldbbi fejezetben. Szé lesz a LibreOffice
Sagojarél, helyesiras-ellendrzési és szOkiegészitési lehetdségeir6l, valamint a
megjelenités olyan segitdirdél, mint példaul a nyomtatasi kép, és a sablonok.

A betiitipusokrol

A felhaszndlék altaldban nem szoktak belegondolni, de j6 tudni, hogy a
dokumentumainkban (legyen az szoveges, tablazat vagy bemutatd) hasznalt betltipus
(amire mar magyarul is hasznaljuk az eredetileg angol ,font” sz6t) nem része a
dokumentumnak. Ez azt jelenti, hogy ha azt szeretnénk, hogy dokumentumunkat masok
- mas gépen, esetleg mas operaciés rendszerrel (ez mas verziéja Windowst is jelenthet),
mas verzi6ju Office termékkel — is ugyanugy, ugyanolyan megjelenéssel lathassak, akkor
nem érdemes ritka, tdl egzotikus, esetleg egyedileg telepitett fontokat hasznalni.
Természetesen ez a probléma is orvosolhatdé, ha a fontkészletet is ,hordozzuk”,
telepitjik a célgépre, de ennek gyakran jogi akadalyai vannak. Az altaldban hasznalt
gyakori bet(ikészletek hasznalatdval ez a gond természetesen nem jelentkezik.

A probléma megolddsanak mdas tipusd megkozelitése, hogy ha elkészitett széveges
vagy bemutaté fajlunkat pdf formatumba exportaljuk. Részleges megoldas ez, mert a
pdf fajlok tovabbi szerkesztése problémas lehet, nem is arra taldltdk ki. (A pdf a
.portable document format”, a ,hordozhaté dokumentum Formatum” roviditése).
Jellemzé moédon akkor hasznaljuk a pdf fF3jlokat, ha biztosak akarunk lenni abban, hogy
a dokumentumunkat mas szoftveres kérnyezetben is mindenki ugyanolyannak latja,
mint a készit6je. Vegyik Ffigyelembe viszont, hogy bemutatdé fajlok pdf-be valé
konvertalasa esetén a diadtmeneteknél haszndlt effektek és egyéb extrak (pl. zene,
hanghatasok, bedgyazott videdk) eltlinnek.

A pdf-be valé exportédlds a LibreOffice beépitett funkcidja. PdFf tipusd f4jl olvasasara
szamos program készilt, a legismertebb az Adobe Reader, de szdmos mds, koztik tobb

szabad szoftver is képes réa (http://pdfreaders.org/).
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A Sugo
A LibreOffice sugdja hatalmas mennyiségl, részletes leirdst tartalmaz a program
hasznalatarél.
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Kényvjelzék

Tartalom | Targymutatdé = Keresés oo
Sugo
l': Bszovegdokumentumo
& HTML-dokumentumok A Slgo menl segitségével indithatd a LibreOffice sugoja.
& piagramok ] L
& Makrok és programozas LibreOffice Sugé
g Telepités Megnyitja az aktualis alkalmazashoz tartoz6 LibreOffice Stgo
& Altalanos sigotémakorok féoldalat. Atlapozhatja a SUgo oldalait, kereshet a targymutataban
& Adatbazis-funkciok vagy a-leljes s20veghen.
& Keépletek (7) LibreOffice Stigo
& Munkafiizetek
& Bemutatok és rajzok
Magyar nyelvi eszkézék :

W Hagyacny Miez?

A részletes tippek a kivetkezd egérkattintasig |athaték maradnak.

@, Miez?

Tamogatas

Rendszertamogatassal kapcsolatban kozél informaciokat.

A LibreOffice névjegye

Megjeleniti az altalanos pregraminformaciokat, példaul a
verzidszamot és a szerzdi jogi megjegyzéseket.

Kapesolodd témakdrok

Verzigszam és az dsszeépités (build) szama
Részletes tippek be- s kikapcsoldsa

A LibreOffice Sigo ablak

Segéd. tippek és részletes tippek
Targymutatd - Kulcsszo keresése a sugoban
Keresés - Keresés a teljes széivegben

Kényvielzdk kezelése
Tartalom - A f& sugdétémakdrok

A Sugoban sok keérdésiinkre valaszt kaphatunk

A Slgét a parbeszédablakban taldlhaté ,SGgé” gomb vagy az F1 billenty(
megnyomasaval jelenithetjik meg, a LibreOffice akarmelyik része is van elinditva. A
megnyitott Sigéban tobbféle keresésre is alkalmunk nyilik. Egy felbukkané ablakban
beéllithatjuk, hogy a LibreOffice melyik moduljdhoz kapcsol6édéd tartalmat keresink.
Kereshetliink a Tartalomjegyzékben, ahol fejezetszerlien taldlhatéak az informdaciok.
Kifejezésekre és akar egyedi szavakra is kereshetiink a Targymutatd, illetve Keresés
fllekre kattintva.

Ajanlott link:

- A LibreOffice és Sagdja honositasanak torténete:
http://hu.LibreOffice/localisation.html

A LibreOffice dokumentum-tipusai

Bar a LibreOffice tudja kezelni az MS Office fajljait, és eld is tud olyanokat allitani, sajat
fajlFormatumokkal is rendelkezik. Ha a LibreOffice-t haszndlva kezdiink egy
dokumentum készitésébe, a sajat fajlformatumaiban fogja létrehozni azokat. Az alabbi
tablazat segit eligazodni a kiilonb6zé dokumentumok kiterjesztéseinek dzsungelében.


http://hu.LibreOffice/localisation.html

A dokumentum ti-| LO alkalmazas | LO fajl kiterjesz- | MS Office alkal- | MS Office fajl ki-
pusa tés mazas terjesztés
Szoveges doku- Writer odt Word doc (docx)
mentum
Munkafiizet Calc ods Excel xls (xIsx)
Bemutato Impress odp PowerPoint ppt (pptx)

Hogy ne legyen kuszabb a helyzet, a tdbldzatban nem tintettik fel a régi kiadasok
elavult kiterjesztéseit, de természetesen az ilyen fajlokat is tudja kezelni a szoftver.

Ezek az alapértelmezés szerinti fijltipusok, a LibreOffice ezeken kivil még szamtalan
mas fajta dokumentumot be tud olvasni, illetve specidlis igények esetén sok mas
formatumba tud menteni.

Név: LO_11_05_23

k

Mentés mappaba: |EAsztal

» Egyéb mappak bdngészése

¥ Fajltipus: DocBook (.xml)

OpenOffice.org 1.0-szévegesdokumentum SXW
OpenOffice.org 1.0-szovegesdokumentumsablon stw
Microsoft Word 97/2000/XP doc
Microsoft Word 95 doc
Mégse | Mentés |

Mentés masképp - tipusvalasztassal
A fenti abran példaként izelit6t lathatunk egy szoveges dokumentum mentési
kinalatdbol. Errél a listarél szabadon valaszthatunk.

Helyesiras-ellenoérzés

Manapsag nem létezhet irodai programcsomag, de még egyszeri szovegszerkesztd sem
beépitett helyesirds-ellen6rzé nélkil. A LibreOffice esetében sincs ez masképp. Minden
nyelv esetén, melyen helyesiradst szeretnénk ellenérizni, sziikség van egy szétarfajlra,
melyben szavak vannak ragozatlan alakban, masrészt a ragozott alakok ellenérzéséhez
kell egy ragozasi tdblazat. Ezek egy fFajlban vannak. A magyar szavak gydjteménye tobb
mint 20 ezer szét, kdztiik 1500 magyar keresztnevet tartalmaz.

Sziikség van tovabba egy helyesiras-ellenérzé programra. A LibreOffice (és sok mas
program, mint példaul a Firefox is) a Hunspell-t hasznalja. A Hunspell magyar fejlesztés
— Németh Laszl6 késziti az FSF.hu anyagi tdmogatdsaval. A LibreOffice altalunk futtatott
valtozata mar tartalmazza a magyar helyesirds-ellendérzéshez sziikséges minden
eszkozt, mar csak hasznalnunk kell.
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Automatikus helyesiras-ellendrzés

Az automatikus helyesirds-ellendrzés bekapcsolasa

A LibreOffice helyesiras-ellen6rzési mechanizmusa hasonlé az MS Office-ban
megszokottéhoz; haszndlhatjuk az automatikus helyesirds-ellenérzést, ami piros
hulldmos vonallal aldhdzza az altala helytelennek tartott szoveget, vagy interaktivan, az
F7 billentyl lenyomasaval.

A helyesirdshoz hozzatartozik a szavak helyes elvalasztasa is, ami a magyar nyelv
sajatossdgai miatt gyakran problémas lehet. A LibreOffice magyar verziéja ebben is
kimagaslé.

Tobb flggetlen szakért6 szerint a LibreOffice magyar nyelvi tdmogatasa jobb mint a
konkurens termékeké.

Ajanlott linkek:

e http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20080923-megvizsgaltuk-a-
helyesirasellenorzoket-microsoft-office-vs-openoffice.html

« http://hu.openoffice.org/about-spellcheck.html

Automatikus szdkiegészités

Az ajanlott szokiegészités sziirke alapon
Jjelenik meg

Az automatikus sz6kiegészités szintén egy olyan szolgaltatas, ami a LibreOffice barmely
moduljaban m(ikddik szovegbevitel kozben. Lényege, hogy a LibreOffice dsszegydijti a
felhaszndlé altal gyakran hasznalt szavakat, és mikor az késébb beirja a sz6 elsé harom
bet(jét, a LibreOffice automatikusan kiegésziti a szét. A kiegészitett rész sziirke alapon
jelenik meg. Ha egynél tébb olyan szé is van, amely a beirt harom betdvel kezd6dik, az
elérhet6 lehetéségek kozotti lapozdshoz a  Ctrl+Tab  billentylkombinaciot
haszndlhatjuk. A listdban valé forditott haladdshoz a Ctrl+Shift+Tab harmas
billentylGkombindaciét hasznalhatjuk.

Ha a LibreOffice kiegészitette a beirt széveget, két dolgot tehetiink. Vagy elfogadjuk az
ajanlast vagy nem. Alapértelmezésként az Enter (Return) billentyi megnyomdsaval
fogadjuk el a szokiegészitést. llyenkor az Enter csak a kiegészitést hajtja végre, nem tor
sort. Ha nem fogadjuk el a javaslatot, egyszerien csak gépeljiink tovabb.


http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20080923-megvizsgaltuk-a-helyesirasellenorzoket-microsoft-office-vs-openoffice.html
http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20080923-megvizsgaltuk-a-helyesirasellenorzoket-microsoft-office-vs-openoffice.html
http://hu.openoffice.org/about-spellcheck.html

£ Automatikus javitas

Szinonimak és kivételek a kovetkezd nyelvhez: Magyar

Csere Kivételek Bedllitdsok Egyéniidézdjelek Szokiegészités

uhgzdkiegészfte’s engedélyezése adatbazis-kezeld A
o e adatbézis-kezeldt

Szokoz hozzaflizése akarmelyik

Megjelenités tippkent aké_rmennylre

o aktivalasa
& Szdgyljtés aktivistai

A dokumentum bezarasakor alapadatokat

alapelveket

torlodjenek az innen osszegydjtott

szavak alapértelmezés

Alapértelmezésként
alapértelmezett

Elfogadas az alabbi billentyvel alapértelmezettd|

: . alapitvany
\Return o | alkalmazas
L . dllamigazgatasi
Minimalis széhossz altalkarbantartott
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Az automatikus szokiegészitest le is tilthatjuk

Természetesen ki is kapcsolhatjuk ezt a funkciét az ,Eszk6zok” — ,,Automatikus javitas
beallitasai...” - ,Sz6kiegészités” fFil —,Szbékiegészités engedélyezése” jelolénégyzetébdl
a pipat eltavolitva.

Nagyitas, kicsinyités

Dokumentumaink méretét — bizonyos hatarok kozott — szabadon valtoztathatjuk. Az
optimalis méret figghet a képernyé nagysagdtél, a megjelenités fFelbontasatél, de
specidlis célokra néha extrém megjelenitést is beallithatunk.

lo—— @|[100%|
Meéretallito csuszka

Minden dokumentum keretének jobb alsé sarkdban lathatunk egy csiszkat és egy -
kezdetben 100%-ot — mutaté keretet. A csiszkan kezdetben kozéptjt taldlhato
gombot az egérrel jobbra-balra mozgatva kénnyedén Aallitgathatjuk dokumentumunk
megjelenitésének méretét. Ha gorgds egérrel rendelkezink, hasonlé hatdst érhetiink
el, ha a Ctrl billenty(t lenyomva tartva az egérgorgot tekergetjiik fel-le. (Ez gyakori
.billentylkombinacié”; példaul a Firefox bongészdben is mikodik. Igen hasznos funkcié
ez kisbetls honlapok villdmgyors olvashatébba tételére.)

Fontos megjegyezni, hogy ilyenkor a dokumentum tényleges mérete nem valtozik, csak
annak képernyén valé megjelenitése. Tehat példaul ugyanakkora lesz a nyomtatas
eredménye az allitott mérettél Fliggetlendl.

WYSIWYG és a nyomtatasi kép

A cim nem elirds, ez a ,gyonyor(” betlisz6 a ,What You See Is What You Get”, vagyis
~amit latsz, azt kapod” kifejezés roviditése.

A legtobb koézismert irodai program, igy az MS Office és a LibreOffice részei is ezt az



elvet kovetik. Ez azt jelenti, hogy ha elkészitiink egy dokumentumot, — legyen az szoveg,
tablazat, bemutaté - azt kinyomtatva azt fogjuk latni, mint szerkesztéskor lattunk a
képernyén.

Mivel az atlagos felhasznalé gyakorlatilag nem is taldlkozik masfajta szoftverrel, nem is
olyan konnyl elképzelni, milyen lehet egy szerkeszté, ami nem WYSIWYG. A nem
WYSIWYG stilus esetén elészor létrehozzuk a dokumentum forrasat (magat a széveget,
formdazas nélkil) és Formdazadshoz parancsokat hasznalunk, vagyis vezérléjeleket irunk
bele a szovegbe.

Ha megnézzik egy honlap forrasat (példaul a Firefox bongészét hasznalva latogassunk
el egy honlapra, majd nyomjuk meg Ctrl+U billenty(ikombinaciét), elénk tarul a széveg a
megjelenitést befolydsolé parancsokkal. Ilyen, HTML kédot szerkeszthetiink nem
WYSIWYG szerkesztdvel is, bar a leggyakrabban hasznalt szoftverek WYSIWYG elviek.

Masik példa a TeX (és barmelyik verziéja, a manapsag leggyakrabban hasznalt LaTeX is).
LaTeX szoveget konnyebb nem WYSIWYG szerkesztdvel szerkeszteni. Akarcsak HTML
esetén, itt is van lehetéség WYSIWYG szerkesztdé hasznalatdra, azonban az ilyen
megoldasok ez esetben nem tidl népszertiek.

Mindkét stilusnak vannak elényei és hatranyai. Az atlagfelhasznalék gyakran atlagos
minéségld munkdihoz WYSIWYG szerkeszt6ket szoktak haszndlni, mig egyes
professziondlis fFeladatokhoz nem nélkilozhetd a masik stilus, esetleg a két stilus
Otvozése. Ez utébbi azt jelenti, hogy valamilyen WYSIWYG szerkesztével elvégezziik a
munka nagyjat, majd —, ha ez lehetséges — a forrasba belenydlva kiigazitjuk azt.

El6z6 Két Telies Ezt nyomjuk meg, ha
oldal oldalas képernyo vissza akarunk témi a
-~ szdveq szerkesztéséhez
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A nyomtatasi kép nézetekor megjelend ikonok

MS Office és a LibreOffice hasznalata esetén szévegeinket csak WYSIWYG moédon
szerkeszthetjik. Sajnalatos médon — a WYSIWYG szépen csengbé név ellenére — a
nyomtatasi kép néha mégsem lesz pontosan egyezd a szerkesztéskor latottal. Célszer(
hasznalni ,Nyomtatasi kép” megjelenitését, ami csokkentheti a nem vart meglepetés



erejét. A nyomtatdsi kép (elénézet) hasznalatakor egy Gj eszkoztar jelenik meg a
Formdazas eszkoztar helyett. Az azon szereplé gombok féleg tébb oldalas
dokumentumok készitése esetén lehetnek hasznosak. A dokumentum szerkesztésére az
.El6nézet bezardsa” gombra kattintva térhetiink vissza. Ekkor az eszkdztarak helyzete is
visszaall a kiindulasi allapotra.

Ajanlott link: http://hu.wikipedia.org/wiki/WYSIWYG

Sablonok

A LibreOffice-ban is tudunk masok altal elkészitett formai bedllitasokat, tgynevezett
sablonokat hasznalni. Egy sablon altaldban hattérkép, bedllitott elrendezés, betltipus
és szinezés egyiittese. A sablonok fajlok, melyeknek kiterjesztéseit az alabbi tablazat
tartalmazza.

A dokumentum ti- | LO alkalmazas | LO sablon kiter- | MS Office alkal- | MS Office sablon
pusa jesztés mazas kiterjesztés
Szoveges doku- Writer oft Word dot
mentum
Munkafiizet Calc ofs Excel Xt
Bemutato Impress otp PowerPoint pot

Sablonokat internetré6l is beszerezhetiink, de Ffelhaszndlhatjuk LibreOffice
dokumentumainkban az MS Office-hoz készitett sablonokat is. Ha nagy sziikségiink van
tovabbi extra sablonokra, esetleg megfontolandé az eredeti LibreOffice helyett annak
egy kiegészitéseket nagy szamban tartalmazé, Ggynevezett OxygenOffice Professional
valtozatanak a haszndlata.

Bar ahogy latjuk, a sablonoknak szamos alkalmazasi terlletiik van, jelen jegyzet keretein
belll csak a leggyakoribbat, a prezentaciok sablonkezelését targyaljuk részletesebben.


http://hu.wikipedia.org/wiki/WYSIWYG

Feladatok
Minden kérdésre tobb j6 valasz is elképzelhetd!
1. A LibreOffice-ban
a. a Sug6 csak angol nyelven elérhetd
b. a magyar nyelv helyesiras-ellenérzéje még nem készilt el
c. egyszerre tobb nyelvi tAmogatas is telepitheté
d. a helyesiras-ellenérz6 nem kapcsolhaté ki
2. A LibreOffice sajat fajlkiterjesztései
a.odt
b. png
c.org
d. otp
3. A LibreOffice sajat sablonkiterjesztései
a.odt
b. png
c.org
d. otp
4. A LibreOffice képes elmenteni egy szoveges dokumentumot az aldbbi fFormatumban:
a. doc
b. odt
c. pdf
d. mp3
5. A LibreOffice extra sablonokat, nagyszamu kiegészitést tartalmazé valtozata
a. a Hidrogén Office
b. az OxygenOffice Professional
c. az Overkill Office
d. az MS Office



Megoldasok
1.¢
2.3
3.d
4.3,b,c
5.b



Azért ez mar konkrétabb volt, ismerkediink a haszndlandoé eszkozeinkkel.

Az elsé harom lecke utan illik osszefoglalni meg ismételni. Akinek nem jonnek be az

alabbi feladatok, az is végiggondolhatja
A bevezeto fejezetek 6sszefoglalé feladatai

1. Mik a szabad szoftver fejlesztésének [ényeges elemei?
2. Miért fontosak a nyilt szabvanyok?

3. Keressen az Interneten hireket nagyobb - LibreOffice-ra vagy OpenOffice-ra
torténd — migraciés folyamatokrol!

4. Keressen LibreOffice-t hasznalé nagy, magan vagy allami cégeket!

5. Mi a magyar politikai erék hozzaalldsa a szabad szoftverekhez? Keressen konkrét
nyilatkozatokat a régmultbél és a kézelmultbol!

6. Mi a magyar dontéshozék hozzaalldsa a szabad szoftverekhez? Keressen konkrét
nyilatkozatokat a régmultbél és a kézelmultbol!

7. Telepitse a LibreOffice aktudlis valtozatat!

8. Toltson le és telepitsen kiterjesztéseket a LibreOffice-hoz! — nem fajl-kiterjesztés
mint a .odt, hanem pl. a Magyar nyelvi ellenérzést vagy a PDF importalast lehetévé
tevé bévitmény — valogassunk kedviink szerint

9. Toltson le és telepitsen sablonokat a LibreOffice-hoz! - olyat érdemes keresni,
amit akar hasznalhatunk is.

10. Allitsuk be az automatikus székiegészitést, hogy tippként jelenitse meg a
talalatokat (mégiscsak elegansabb, de ha nem tetszik, allitsuk vissza), és mar 8
betiis szavaknal is adjon javaslatot

11.A Magyar nyelvi ellenérzésnél allitsuk be, hogy ne foglalkozzon a ligatirakkal
(barmi is legyen az), a széismétléseket kedviink szerint figyelje, a nagy szamokat
pedig tagolja szo0kozzel
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